PRESTACIONES DEL CARNET DE SOCIO DE LA ASOCIACION DE
ANTIGUOS ALUMNOS DEL MASTER EN DIPLOMACIA X
RELACIONES INTERNACIONALES DE LA ESCUELA DIPLOMATICA
(EXFERA) Y LAS OBLIGACIONES QUE CONLLEVA

NORMAS DE ACCESO Y CONSULTA

El acceso a los fondos estd autorizado a los alumnos de los
diferentes cursos que se imparten en la Escuela, a los socios
de la ASOCIACION DE ANTIGUOS ALUMNOS DEL MASTER EN DIPLOMACIA
Y RELACIONES INTERNACIONALES (EXFERA), al profesorado vy
personal de la misma, asi como a toda persona que necesite
consultarlos y que acredite estar 1llevando a <cabo una
investigacidén o realizando un trabajo vinculado a su actividad
profesional. Es indispensable poseer el carné de lector.

(CAMBIO WEB) .

Cualquier persona gque necesite consultar los fondos de la
Biblioteca, debe poseer el carné de lector que es personal e

intransferible.

Los Socios de la ASOCIACION DE ANTIGUOS ALUMNOS DEL MASTER EN
DIPLOMACIA Y RELACIONES INTERNACIONALES (EXFERA) podréan
mediante el carnet de socio vélidamente expedido conjuntamente
con la Escuela acceder a la sala de biblioteca, usar el fondo
documental vy los ordenadores de la sala, y utilizar el

servicio WIFI.

Se pueden pedir prestados un méximo de 3 libros durante una
semana (renovable). El préstamo de revistas, memorias y obras

de referencia se hace en sala.
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EXFERA

RESERVA DE DOCUMENTOS

Si quiere asegurarse de que los documentos que desea consultar
se encuentran en los fondos de 1la Escuela Diplomatica, se
puede realizar la reserva por anticipado. Unicamente tiene que

dirigirse a la Biblioteca indicando los siguientes datos:

e Datos del solicitante: nombre vy apellidos, direccién

postal, teléfono y correo electrdnico.

e Datos del documento solicitado: autor, titulo, ediciédn,

datos de publicacién (lugar, editorial, fecha).
¢ Datos de localizacidn: signatura y cédigo de barras.

escuela.bibliotecalmaec.es

"SOLICITUD DE ADQUISICION DE PUBLICACIONES

Si considera que la Biblioteca debe adquirir alguna obra gque
no se encuentre entre sus fondos, dirijase a nosotros

indicando claramente los siguientes datos:

e Datos del solicitante: nombre vy apellidos, direcciédn

postal, teléfono y correo electrdnico.

e Datos del documento solicitado: autor, titulo, edicidn,

datos de publicacién (lugar, editorial, fecha).

escuela.bibliotecalmaec.es

HORARIO GENERAL

La sala de lectura permanece abierta de lunes a jueves de 9 a

20.45 horas y viernes de 9 a 14 horas.

El Préstamo de documentos estd disponible de lunes a viernes

de 9 a 14 horas.
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Durante los meses de verano, el horario de apertura serd de

lunes a viernes entre las 9 y las 14 horas.
" BOLETIN DE NOVEDADES

La biblioteca elabora boletines mensuales de novedades
bibliograficas vy boletines quincenales de sumarios de las

revistas suscritas.
Boletines de adquisiciones bibliogréaficas:

http://www.maec.es/es/MenuPpal/Ministerio/EscuelaDiplomatica/B

iblioteca/Paginas/boletineslibros.aspx

Boletines de Sumarios de Revistas

http://www.maec.es/es/MenuPpal /Ministerio/EscuelaDiplomatica/B

iblioteca/Paginas/boletinesrevistas.aspx

MEMORIAS

http://www.maec.es/es/MenuPpal /Ministerio/EscuelaDiplomatica/B

iblioteca/Paginas/Memoriasdef.aspx

»MAS INFORMACION

escuela.bibliotecaldmaec.es

Teléfonos: (+34) 91 379 69 22 / 91 379 69 28

http://www.maec.es/es/menuppal /ministerio/escueladiplomatica/b

iblioteca/Paginas/Biblio%201%20bis.aspx

OBLIGACIONES

Los socios de la ASOCIACION DE ANTIGUOS ALUMNOS DEL MASTER EN
DIPLOMACIA Y RELACIONES INTERNACIONALES deberdn cumplir con

las normas de funcionamiento de la Biblioteca, con lo
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especificado en el Reglamento de la Escuela Diplomdtica y con

la legislacidén vigente en materia de propiedad intelectual.

Los socios velardn por el buen nombre de la Asociacidén y no
hardn nada que ©pueda perjudicar las relaciones de 1la
Asociacidén con 1la Escuela Diplomatica o que entorpezca su
funcionamiento. Y si asi fuera se podrd proceder a la retirada
del carnet entre otras medidas disciplinarias, siguiendo las

normas que rijan estas cuestiones.

Es deber de los socios guardar y conservar el carnet. En caso
de pérdida, robo, extravio o deterioro la Asociacidén no se
hace responsable y el socio debera abonar de nuevo 5 euros

para volver a emitir dicho carnet.

"PERSONA ENCARGADA DE LOS CARNETS DE EXFERA

El Secretario de la Asociacion es la persona que tiene a su cargo las cuestiones
relacionadas con los carnets, desde su tramitacién hasta la coordinacién con la

biblioteca.
Firman:
TS
Por EXFERA Por la Biblioteca El Secretario
Gustavo Fernandez- Helena Barrio Carlos Belda
Mazarambroz de Bustin
———Arespacochaga
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